
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen 
 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
für Vertragsmanagement und Auslandsabteilung 

 
 
Ihre Aufgaben: 
 

▪ Erstellung, Bearbeitung und Beurteilung von meist englischsprachigen Verträgen mit unseren 
Kunden und Lieferanten 

▪ Unterstützung sowohl interner Abteilungen als auch der Geschäftsleitung im Vorfeld von 
Vertragsverhandlungen 

▪ Unterstützung und Begleitung der Fachabteilungen in der Vertrags- und Projektabwicklung 
▪ Organisation der Abwicklung von Akkreditiven, Garantien / Bürgschaften in Zusammenarbeit 

mit unseren Banken 
 

Darüber hinaus sind Sie 
 

▪ als Zollbeauftragter für die ordnungsgemäße Abwicklung der Warenausfuhr verantwortlich 
▪ hauptverantwortlicher Mitarbeiter, der den vorhandenen Status als zugelassener 

Wirtschaftsbeteiligter sichert (AEO) 
▪ Ansprechpartner der Mitarbeiter der Logistikabteilung bei den Themen IHK, Zoll, Im-/ Export 

 
Sie erfüllen alle Aufgaben in enger Zusammenarbeit mit unserer Geschäftsleitung und dem Vertrieb. 
 
 
Ihre Qualifikation: 
 

▪ Abgeschlossenes Jura Studium / Studium Wirtschaftsrecht oder vergleichbares Studium 
▪ Alternativ bei einschlägiger Berufserfahrung im oben gennannten Aufgabenbereich gerne 

auch Praktiker 
▪ Sichere Kommunikationsfähigkeit auch gegenüber internationalen Kunden und Anwälten 
▪ Ausgezeichnete Kenntnisse in den Vertragssprachen Deutsch und Englisch, in Wort und 

Schrift 
▪ Hohe Detailgenauigkeit und Konzentrationsfähigkeit 
▪ Sehr hohes Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative 

 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

▪ Anspruchsvolle Aufgaben im internationalen Umfeld 
▪ Unbefristete Festanstellung 
▪ Leistungsorientierte Vergütung 
▪ Tätigkeit in einem engagierten und motivierten Team 

 
 
Fühlen Sie sich angesprochen, dann senden Sie bitte Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen mit 
Angabe Ihres Gehaltswunsches und des möglichen Eintrittstermins an die Abteilung Human 
Resources. 
 
Email: personal@riedhammer.de 

 
Riedhammer GmbH 
Klingenhofstraße 72 
D-90411 Nürnberg 
Tel: +49(0)911 5218-527 

 
Mit dem Absenden Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie zu, die Datenschutzerklärung gelesen 
zu haben und mit der Behandlung Ihrer Daten einverstanden zu sein. 

 

mailto:personal@riedhammer.de
https://www.riedhammer.de/de-DE/Special-pages/privacy-policy/Privacy-policy-Riedhammer

